Familien-
Paar-und
Erziehungsberatung

M:it Eltern, Familien, Paaren, Kindern und Jugendlichen
gemeinsam nach Losungen suchen

Die Familien-, Paar- und Erziehungsberatung Basel wird von einem Verein getragen und ist politisch sowie konfessionell neutral.

Wir suchen ab 01.08.2025 oder nach Vereinbarung

Ressortleiterin / Ressortleiter Administration mit einem Pensum von 70%

lhre Aufgaben

Als Ressortleiterin / Ressortleiter sind Sie fur
die Aufrechterhaltung der Geschdaftspro-
zesse, das administrative Personalwesen
und die Lohnl&ufe zustdndig, verantwor-
ten die Buchhaltung, fUhren die Mitarbei-
tenden der Administration und sind for
die Weiterentwicklung der Prozessgestal-
fungen und des FallfUhrungsprogramms
(Zusammenarbeit mit externen Spezialis-
fen) zustdndig. Lo&sungen suchen Sie
gemeinsam mit den Mitarbeitenden.
Weiter sind Sie verantwortlich fir das
Reporting an die Geschdftsleitung sowie
an den Vorstand des Vereins.

lhr Profil

Sie verfUgen Uber einen anerkannten
Abschluss im kaufmdnnischen Bereich
und haben mehrere Jahre Berufs- und
idealerweise  FUhrungserfahrung.  Er-
winscht ist eine FUhrungsweiterbildung
oder die Bereitschaft, eine zu absolvie-
ren. Komplexe Aufgaben sehen Sie als
eine Herausforderung und als fachver-
antwortliche Person kdnnen Sie die fabe
gegeniber dem Kanton und den Be-
hérden sicher vertreten.

Wir Gber uns

Als Ressortleitung Administration gehdren
Sie zur Geschdftsleitung, welche auf-
grund von diversen Pensionierungen neu
zusammengestellt worden ist. Sie treffen
auf ein Team, fUr welches eine konstruk-
tive und kooperative Zusammenarbeit
selbstverstandlich ist. Gemeinsam in die
Zukunft zu denken und Probleme zu
|6sen ist ein Teil unserer Leitungsphiloso-
phie. Unsere klaren internen Strukturen
und Abldufe geben lhnen Orientierung
in lInrem Handeln.

Haben wir Ihre Neugierde geweckte Gerne kdnnen Sie uns kontaktieren, um mehr Uber diese spannende Aufgabe zu erfahren.
Wenden sich Sie sich an Herrn Michel Walte, Geschdaftsleiter.

Telefon 061 686 68 68 / www.fabe.ch

Bitte senden Sie lhre Bewerbung per E-Mail an: stefanie.bersacola@fabe.ch



